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TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KAUNO
MOKSLEIVIU TECHNINES KURYBOS CENTRE TVARKOS APRASAS

L BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Kauno moksleiviy techninés kiirybos centre
tvarkos apraSas (toliau vadinama - Aprasas) nustato tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo,
saugojimo, Zymeéjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos,
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Sio
ApraSo pazeidima.

2. Sis Aprasas privalomas Kauno moksleiviy techninés kiirybos centro (toliau - Centras)
direktoriui ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama - darbuotojai).

3. Siame Aprase vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis - jstaigai teisétu pagrindu (savivaldybés nuosavybés,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis - Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms
ir automobilio amortizacijai padengti.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikmeéms.

Il. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais gali naudotis darbuotojai, turintys atitinkamos
kategorijos galiojant] vairuotojo pazymejima ir kurie yra pasiraSytinai susipaZing su tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos aprasu.

6. Darbuotojai, vezantys mokinius tarnybiniu automobiliu turi gauti atskirg leidimag
patvirtintg direktoriaus jsakymu.

7. Tarnybiniai automobiliai Centro direktoriaus jsakymu yra priskiriami direktoriaus
pavaduotojui iikio reikalams, kuris koordinuoja automobiliy priezZiiirg, eksploatacijg ir techninj
aptarnavima.

8. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams, o §is informuoja Centro direktoriy.

9. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar
degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, o automobiliy rida - nustatytgjj limita, ir panasiai),
ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.
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I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

10. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti latkomi Centro aiksteléje arba kitoje saugioje
vietoje (saugojimo teritorijoje, garaze ir panasiai).

11. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Centro direktoriaus jsakymu nustatytoje
nuolatinéje laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai i komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu. Komandiruotés metu automobilis turi biiti pastatomas saugioje teritorijoje.

12. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistema
ir uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

13. Darbuotojai norintys naudotis tarnybiniu transportu turi uzpildyti tarnybinio transporto
naudojimo registracijos lapa, kuriame privalo nurodyti datg, marSruta, pazyméti spidometro
parodymus transporto priemonés naudojimo laikotarpio pradzioje ir pabaigoje, varda, pavarde ir
pasirasyti. Kelionés lapas uZzpildomas remiantis registracijos lapo duomenimis, kurj uzpildo
direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams ar ji pavaduojantis asmuo. Direktoriaus pavaduotojas iikio
reikalams arba jj pavaduojantis asmuo privalo patikrinti pateiktus kelionés lapus ir ¢ekius bei juose
nurodyta sunaudoty degaly ir ridos apskaitg, sudaryti degaly nuraSymo aktus ir patvirtinus §iuos
dokumentus perduoti Kauno biudZetinés jstaigos ,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné¢ apskaita*
(toliau - KBjBA) apskaitos specialistui.

14. Tarnybiniams automobiliams, kuriuose néra jdiegta telemetriné transporto kontroles ir
programiné jranga GPS, 1¢Sy poreikis automobiliy degalams apskaifiuojamas pagal jstaigos
direktoriaus jsakymu nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly risis
ir faktine rida.

15. Automobiliy, kuriuose jdiegta telemetriné transporto kontrolés ir programiné jranga GPS,
ridos, degaly sunaudojimo normos nenustatomos ir vertinamas faktinis sunaudojimas, Kkuris
uzfiksuotas programa suformuotame kelionés lape.

16. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima.

17. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose, kitais degaly jsigijima ir naudojima tarnybos reikmeéms patvirtinanciais dokumentais.

18. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo norma (toliau - kuro norma) nustatoma
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,,Dél
Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*
patvirtintomis Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose
taisyklémis, arba atliekant iki 100 km atstumo kontrolinj vaziavima jvairiais keliais ir jvairiu
vaziavimo rézimu.
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V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti - nurodytas jstaigos pavadinimas
ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

20. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas centro logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne
mazesnio kaip 150 mm aukscio.

21. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrolg, kasdiene ir perioding
techning priezitrg atsakingas Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

22. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiSkai Salinti automobilio gedimy.

23. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomaja techning apzitrg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

VI. NETARNYBIN1U AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

24. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia praSymg leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti
degaly jsigijimo ir amortizacijos iSlaidas (pagal priedg Nr. 1).

25. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms Centro darbuotojui
iforminamas Centro direktoriaus jsakymu, sudarant panaudos sutartj.

26. Centro direktorius, dél objektyviy priezasciy negalintis naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ir sutinkantis naudoti netarnybinj automobil] tarnybos reikméms, pateikia praSyma
naudoti netarnybinj automobil] tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos
iSlaidas.

27. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms, vadovaudamiesi bendraisiais etikos principais.

28. Darbuotojams kompensacijos nemokamos atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio
dieny laikotarpiu, poilsio ir $venciy dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal Centro
direktoriaus patvirtintg grafikg arba direktoriaus jsakyma ar nurodyma dirbti vir§valandinj darbg.

VIl. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

29. Darbuotojai turi buti supazindinami su §iuo Aprasu.

30. Asmenys, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

31. Kontroliuoti, kaip laikomasi Sio Apraso, pavedama Centro direktoriui ir jo jgaliotiems
asmenims.



Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
Kauno moksleiviy techninés kiirybos centre apraso
priedas Nr. 1 (Prasymo formos pavyzdys)

Kauno moksleiviy techninés kiirybos centro
Direktoriui

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m.d.
Kaunas

AS,,

(vardas, pavardé, pareigos)

prasau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj, (marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris, (naudojami degalai, (asis, marke) registruota VI ,,Regitra“
(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota) I
kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas pagal fakta.
Patvirtinu, kad esu susipazings(-usi) su Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo Kauno moksleiviy techninés kiirybos centre tvarkos aprasu, patvirtintu direktoriaus 2023

m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. V-37.

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros rezultaty kortel¢ (ataskaita).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymejimo kopija.

5. Kita.

(nurodyti)

(parasas) (vardas ir pavarde)



