PATVIRTINTA

Kauno moksleiviy techninés kiirybos
centro direktoriaus 2021 m. lapkric¢io 18 d.
jsakymu Nr. V-68

KAUNO MOKSLEIVIU TECHNINES KURYBOS CENTRO
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,
priimtos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo

nuostatas

I. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS
1. Biudzetiné jstaiga Kauno moksleiviuy techninés kiirybos centras, jstaigos kodas 190143928,
registracijos  adresas Krévés pr. 54, LT-50401 Kaunas, kontaktai: el. p.
mtkc.kaunas@gmail.com, Tel. Nr. (8 37) 32 35 82. Toliau vaizdo duomeny tvarkymo ir

naudojimo taisyklése ,,Istaiga®.

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i$ kurio [staiga gauna ir tvarko asmens duomenis.
Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panasaus pobtidZio sutartj
ir Jstaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis
tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatyb¢ yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.

Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems teikiami
asmens duomenys.

Duomenuy teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu budu padarant juos
prieinamus (i§skyrus paskelbima visuomeneés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,

uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
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(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas) asmuo,
duomeny valdytojo igaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biiti nustatyti
tuose jstatymuose ar kituose teisé€s aktuose.

Specialiy kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis jam
zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikStas aiSkiai -
raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valia.

Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i§skyrus duomeny subjekta, duomeny valdytoja,
duomeny tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
jgalioti tvarkyti duomenis.

Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiSkas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy
1Stekliy valdymas ir naudojimas, raStvedybos tvarkymas).

Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas.

Taisyklés — Sios ,,Kauno moksleiviy techninés kiirybos centro bendrosios asmens duomeny

apsaugos taisyklés®.

Il. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis,
naudojant [staigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo priemones,
taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir
kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.
Asmens duomeny tvarkymo [staigoje taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny

tvarkyma [staigoje, uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
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reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo

tokiy duomeny judé¢jimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos

jstatymo bei kity susijusiy teisés akty laikyma(si).

Asmens duomenys tvarkomi ir naudojami atsizvelgiant | tai, kokiais tikslais Duomeny subjektas

juos pateiké Jstaigai ar kitais Duomeny subjekto patvirtintais tikslais.

Duomeny subjekto Asmens duomeny naudojimo tikslai:

19.1. Neformalaus vaiky Svietimo paslaugy, tenkinanciy mokiniy pazinimo, ugdymosi ir
saviraiSkos poreikius apdorojimui, administravimui ir jvykdymui;

19.2. Duomeny subjekto identifikavimui Jstaigos duomeny sistemose;

19.3. Problemy, susijusiy su neformalaus vaiky Svietimo paslaugy, tenkinanciy mokiniy
pazinimo, ugdymosi ir saviraiSkos poreikius jgyvendinimu, pateikimu, panaudojimu
i§sprendimui;

19.4. Administraciniais, nusikaltimy prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais;

19.5. Statistikos analizéms, bendriesiems tyrimams, kurie leidZia gerinti neformalaus vaiky
Svietimo paslaugas, tenkinancias mokiniy pazinimo, ugdymosi ir saviraiSskos poreikius bei
tobulinti jy kokybe;

19.6. Auditui.

Duomeny subjektas, pateikdamas Jstaigai savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad

Istaiga valdyty ir tvarkyty Duomeny subjekto asmeninius duomenis, laikantis Siy Taisykliy,

galiojanciy jstatymy bei kity norminiy teisés akty.

Taisykliy privalo laikytis visi Istaigos darbuotojai, kurie tvarko [staigoje esanCius Asmens

duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, arba turi prieiga prie duomeny baziy, kuriose

patalpinti Asmens duomenys, be kita ko, Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji
asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké paslaugai teikti (jeigu pasitelké).

Surinkti Duomeny subjekto Asmens duomenys, kuriuos [staiga naudoja iSskirtinai dél

buhalteriniy veiksmy atlikimo, kaip tai jpareigoja LR jstatymai dél buhalterinés apskaitos

tvarkymo (pvz., saskaity-faktiiry iSraSymo, dokumenty archyvavimo), netraktuojami kaip

duomeny tvarkymas ir netaikomos Reglamento nuostatos.

111, SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:



Duomenu kategorijos
23.1. [Istaigos darbuotojy asmens duomenys*
23.2. |Istaigos ugdytiniy vaiky (nepilnameciy asmeny) asmens duomenys
23.3. [Istaigos ugdytiniy vaiky atstovy (tévy/ glob&jy/ riipintojy) asmens duomenys
23.4. [Istaigos ugdytiniy pilnameciy asmeny duomenys

*Darbuotojy ir pretendenty j Istaigos darbuotojus renkami asmens duomenys yra detaliai aprasyti

Istaigos darbuotojy asmens duomeny apsaugos taisyklése.

24. Istaigos renkami ir valdomi Duomeny subjekty duomenys:

Duomenuy kategorijos Duomeny aprasSymas
Istaigos ugdytiniy vaiky (nepilnameciy Vardas, pavardé, asmens kodas, deklaruotos
asmeny) asmens duomenys gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,

Istaigos ugdytiniy pilnameciy asmeny

elektroninio pasto adresas, bendrojo ugdymo
Istaigos kontaktai.

duomenys

Istaigos ugdytiniy vaiky atstovy (tévy/ globéjy/  Vardas, pavardé, deklaruotos gyvenamosios
riipintojy asmens duomenys vietos adresas, telefono numeris, elektroninio

25.

26.

27.

28.

pasto adresas.

Asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri batina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti. Specialiy kategorijy duomeny Jstaiga nerenka.

Istaiga uztikrina gauty duomeny apsaugg ir jsipareigoja Sig informacija panaudoti tik esant
Duomeny subjekto sutikimui ir tik jstatymo numatytais atvejais.

Specialiy kategorijy duomenys, nurodyti Taisykliy 3 skyriaus 24 dalyje renkami ir saugomi kartu
su Duomeny subjekto pasirasyta neformalaus svietimo ir formalyjj $vietimg papildan¢io ugdymo
paslaugy sutartimi prie kurios pri¢jimas yra apribotas. Susipazinti su ypatingais duomenimis gali
Istaigos direktorius ar jo jgaliotas atstovas, be kita ko, buhalterija ir tik tokia apimtimi, kiek
reikalinga buhalterinés apskaitos, archyvavimo tikslais arba pranesti atitinkamos valstybés
institucijoms (pvz., VMI, VSDFV). Ypatingi duomenys popierine forma saugomi 10 mety.
Elektroninése duomeny bazése/ laikmenose perkelti ypatingi duomenys sunaikinami pilnai

1vykdzius sutart;.

Asmens duomeny Saugojimo terminy lentelé*:



Duomenys pateikti elektroniniu

. 12 mén. Nuo pateikimo momento
pastu

Bendrieji duomenys elektroninéje

laikmenoje (kompiuterio atmintyje,

Nuo paslaugy sutarties

3 metai .
T .. pabaigos
USB atmintingje, serveryje ir k.t.)
Bendrieji duomenys popieringje Nuo paslaugy sutarties
. 10 mety .
byloje pabaigos

29.

30.

31.

32.

* Atskiry kategorijy duomeny terminai gali buti ilgesni, kaip tai jtvirtinta LR teisés aktuose.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA
Duomeny subjektai pateikia Jstaigai duomenis pagal nustatytos formos sutartj:
29.1. Duomeny subjekty vardas, pavardé, asmens kodas — i§ asmens tapatybe patvirtinancio
asmens dokumento. Asmens kodas naudojamas respublikiniame mokiniy registre;
29.2. Gyvenama vieta, tévy (globéjy, rupintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny
subjekto — vaiky atstovy;
29.3. Duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

29.4. Duomenys apie specialiuosius poreikius — i§ Duomeny baziy: Sodra, V] ,,Registry centras®.

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, Istaiga taiko priemones,
kurios uZkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisé¢tam Duomeny subjekto duomeny
panaudojimui. [staiga uztikrina, kad Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti nuo
bet kokiy neteiséty veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar sunaikinimo,
asmens tapatybés vagystés, suk¢iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis atitikty
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.
Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidzianc¢ias apsaugoti ir ginti Duomeny
subjekto Jstaigai patikétus asmeninius duomenis. Istaiga naudoja saugumo sistemas, technines ir
fizines priemones, ribojanc¢ias prieigg prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny ir jy
panaudojimo Jstaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Jstaigos darbuotojai turi teise
matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Jstaigai sutar¢iy pagrindu.
Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu budu naudojant Istaigoje jirengtas

asmens duomeny tvarkymo priemones.
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Jstaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: vidinis serveris,
Microsoft word/ excell programos, DVS ,,Kontora“, Personalo modulis, Pedagogy registras,
Mokiniy registras, el. dienynas ,,Mano dienynas“, NSPR. Prie visy $iy programy prieiga turi tik
atitinkamas darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teise prisijungti prie sistemy prie$ tai
suvedus priskirtg slaptazod;.

Popierinéje laikmenoje laikomi dokumentai, susij¢ su darbuotojais specialiose rakinamose
spintose, prie kuriy prieiga yra pilna apimtimi apribota.

Neribotg prieigg prie Duomeny subjekty asmens duomeny turi: Jstaigos direktorius, pavaduotojai
ugdymui, rastvedys (sarasas baigtinis). Taip pat prieiga prie Duomeny subjekty asmens duomeny
turi neformaliojo Svietimo programos mokytojas tik ta apimtimi, kuria reikalinga atlikti ugdymo
paslaugas (tik savo kuruojamos mokiniy grupés ugdytiniy duomenys). Visi Kiti ]staigos
darbuotojai, norédami susipazinti su Jstaigos valdomais duomenimis, jeigu toks poreikis
atsiranda vykdant pareiginiuose nuostatose jvardytas funkcijas turi kreiptis j Istaigos vadova su
prasymu dél prieigos prie Asmens duomeny suteikimo. Tokiu atveju, Istaigos vadovas gali
suteikti laiking prieigg prie praSomy duomeny ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai
ivykdyti.

Darbuotojai, kurie automatiniu baidu tvarko asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy galima
patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti
slaptazodzius. SlaptazodZziai turi biiti kei¢iami periodiSkai (visais atvejais ne re¢iau kaip kas 3
(tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, iskilus
jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.)
slaptazodis turi buti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali
zinoti tik savo slaptazodj.

Duomeny subjekty Asmens duomenys gali buti renkami ir saugomi tik Istaigai nuosavybés teise
priklausanciuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy jrenginiuose.
Draudziama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose (pvz., telefonuose,
plansetése ar kt.).

Uz kompiuteriy priezitirg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas
teikiantis subjektas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos® (angl.
shared) i$ kity kompiuteriy, 0 antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai.

Atsakingas uz kompiuteriy priezitirg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas
teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esanc¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar
sugadinus Sias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy priezitiros paslaugas

teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas.
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44,

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar
panasSaus pobitidzio sutartis su Jstaiga, arba kai Jstaigos vadovas atSaukia darbuotojo paskyrima/
igaliojima tvarkyti asmens duomenis.

Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir

atskaitomybeés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose

spintose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi bati laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje.

Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, [staiga jgyvendina arba numato jgyvendinti §ias

asmens duomeny apsaugos priemones:

42.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo,
taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo
supazindinimas Su asmens duomeny apsauga ir kt.);

42.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy sto¢iy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, Istaigos patalpy priezitira, operaciniy sistemy
apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

42.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.);

Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemonés turi uztikrinti:

43.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

43.2. Nenutrikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

43.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

43.4. Autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidZziamuma.

Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké uzsakytoms

paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny apsaugos

priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy bty laikomasi. Informuoti [staiga apie ketinamas
sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti iSankstinius rasytinius [staigos

sutikimus dél jy paskyrimo.



45.

V1. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

Duomeny subjektas turi Sias pagrindines teises:

45.1.

SusipaZinti su savo asmens duomenimis ir
kaip jie yra tvarkomi

Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su
jo tvarkomais duomenimis, tvarkymo
tikslais, saugojimo laikotarpiu, savo
teisémis, informacija ar naudojamas
automatizuotas sprendimy priémimas,
iskaitant profiliavima bei jo loginj
pagrindimg.

Duomeny subjektui turi bti atskleisti visi
duomeny gavéjai ar jy kategorijos, kuriems
jau buvo arba bus atskleisti duomenys.
Tvarkomus duomenis duomeny subjektui
teikti raStu ir neatlygintinai. Tam tikrais
atvejais (kai duomeny subjektas akivaizdziai
piktnaudziauja savo teisémis, nepagristai
arba neproporcingai, pakartotinai teikia
prasSymus d¢l jy pasikartojancio turinio
pateikti informacija, iSrasus, dokumentus),
toks informacijos ir duomeny teikimas
duomeny subjektui gali biiti apmokestintas,
t. y. duomeny valdytojas gali imti pagrjsta
mokest], atsizvelgdamas  informacijos
teikimo arba praneSimy ar veiksmy, kuriy
prasoma, administracines iSlaidas; arba gali
atsisakyti imtis veiksmy pagal prasyma.
Duomeny valdytojui tenka pareiga jrodyti,
kad praSymas yra akivaizdziai nepagrjstas
arba neproporcingas. Informacijg pateikti
Jprastai naudojama elektronine forma,
nebent praSoma informacijg pateikti kitaip.

45.2.

Reikalauti istaisyti savo asmens duomenis

Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas
iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens
duomenis. Atsizvelgiant | tikslus, kuriais
duomenys buvo tvarkomi, duomeny
subjektas turi teis¢ reikalauti, kad bity
papildyti neiSsamiis asmens duomenys
pateikdamas papildoma prasyma.

Kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo
atskleisti asmens duomenys, duomeny
valdytojas praneSa apie bet kokj asmens




duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo
apribojimg, nebent to padaryti nebity
Jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy
pastangy. Duomeny subjektui papraSius,
duomeny valdytojas informuoja duomeny
subjekta apie tuos duomeny gaveéjus.

45.3.

Nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens
duomenys

Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo
konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet
kuriuo metu nesutikti, kad su juo susije
asmens duomenys biity tvarkomi, jskaitant
profiliavimga. Duomeny valdytojas
nebetvarko asmens duomeny, iSskyrus
atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad
duomenys tvarkomi dél teiséty priezasCiy,
kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto
interesus, teises ir laisves, arba siekiant
pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginés
rinkodaros tikslais, duomeny subjektas turi
teise bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo
susije asmens duomenys biity tvarkomi
tokios rinkodaros tikslais, jskaitant
profiliavima, kiek jis susijes su tokia
tiesiogine rinkodara.

Duomeny subjektas apie teis¢ nesutikti
aiSkiai informuojamas ne véliau kaip pirmag
kartg susisiekiant su duomeny subjektu, ir $i
informacija pateikiama aiskiai ir atskirai nuo
visos kitos informacijos.

45.4.

Reikalauti iStrinti duomenis (,,Teisé biiti
pamirstam*)

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad
duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas
1$trinty su juo susijusius asmens duomenis, o
duomeny valdytojas yra jpareigotas
nepagristai nedelsdamas istrinti asmens
duomenis, jei tai galima pagristi viena i $iy
priezasCiy:

kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad
buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami
arba kitaip tvarkomi;

kai asmens duomeny subjektas atSaukia
sutikimg ir néra jokio kito teisinio pagrindo
tvarkyti duomenis;

kai asmens duomeny subjektas nesutinka su




duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
priezasCiy tvarkyti duomenis;

kai asmens duomenys buvo tvarkomi
neteisétai;

kai asmens duomenys turi biti i$trinti dél
duomeny valdytojui nustatytos teisinés
prievolés;

kai asmens duomenys buvo surinkti
informacinés visuomenés paslaugy sitilymo
kontekste;

kai duomeny valdytojas viesai paskelbé
asmens duomenis ir privalo asmens
duomentis i$trinti, duomeny valdytojas,
atsizvelgdamas j turimas technologijas ir
igyvendinimo sgnaudas, imasi pagristy
veiksmy, jskaitant technines priemones, kad
informuoty duomenis tvarkanc¢ius duomeny
valdytojus, jog duomeny subjektas paprase,
kad tokie duomeny valdytojai iStrinty visas
nuorodas ] tuos asmens duomenis arba jy
kopijas ar dublikatus;

kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad
biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami
arba kitaip tvarkomi ir kai asmens duomeny
subjektas atSaukia sutikimg ir néra jokio kito
teisinio pagrindo tvarkyti duomenis
netaikoma, jeigu duomeny tvarkymas yra
butinas siekiant pasinaudoti teise |
saviraiSkos ir informacijos laisve; siekiant
laikytis nustatytos teisinés prievolés, kuria
reikalaujama tvarkyti duomenis, arba
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo
intereso labui, arba vykdant duomeny
valdytojui pavestas vieSosios valdzios
funkcijas; dé¢l vieSojo intereso priezasciy
visuomengs sveikatos srityje; archyvavimo
tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar
istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais;

siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti
teisinius reikalavimus.




45.5.

Teisé j duomeny perkeliamumgq

Duomeny subjektas turi teis¢ gauti su juo
susijusius asmens duomenis, Kuriuos jis
pateiké duomeny valdytojui susistemintu,
jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu
formatu, ir turi teis¢ persiysti tuos duomenis
Kitam duomeny valdytojui, o duomeny
valdytojas, kuriam asmens duomenys buvo
pateikti, turi nesudaryti tam klitciy, kai:
duomeny tvarkymas yra  grindziamas
sutikimu arba sutartimi;

duomenys tvarkomi automatizuotomis
priemonémis. Naudodamasis savo teise |
duomeny perkeliamumag, duomeny subjektas
turi teise, kad vienas duomeny valdytojas
asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam,
kai tai techniSkai jmanoma.

Teis¢ 1 duomeny perkeliamuma negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

45.6.

Teisé apriboti asmens duomeny tvarkymgqg

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad
duomeny valdytojas apriboty duomeny
tvarkyma kai taikomas vienas i$ $iy atvejy:
asmens duomeny subjektas uZgincija
duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per
kurj duomeny valdytojas gali patikrinti
asmens duomeny tiksluma;

asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys
buty iStrinti, ir vietoj to praSo apriboti jy
naudojima;

duomeny valdytojui nebereikia asmens
duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti
arba apginti teisinius reikalavimus; arba
duomeny subjektas paprieStaravo duomeny
tvarkymui, kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teisé€tos priezastys yra virSesnés uz
duomeny subjekto priezastis.

Kai duomeny tvarkymas yra apribotas pagal
aukSc¢iau iSvardintus punktus, tokius asmens
duomenis  galima  tvarkyti,  iSskyrus
saugojima, tik gavus duomeny subjekto
sutikimg arba siekiant pareiksti, vykdyti arba
apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti
kito fizinio ar juridinio asmens teises, arba d¢l




valstybés narés vieSojo intereso priezasciy.

45.6. Taip pat turi teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
(A. Juozapaviciaus g. 6, 09310 Vilnius, Tel. (8 5) 271 2804, El. pastas ada@ada.lt).

47.

48.

Duomeny subjektas informuojamas, kad Istaiga gali fotografuoti rinkti ir saugoti asmens atvaizda

vieSyjy renginiy metu, susijusiy su Istaigos neformalaus S$vietimo ir formalyjj Svietimg

papildancio ugdymo paslaugy veikla, be kita ko, [staiga turi teis¢ vieSai publikuoti nuotraukas/

vaizdo jrasus [staigos internetiniame puslapyje www.mtke.lt tik turédama iSankstinj Duomeny

subjekto sutikimg. Uz nepilnamecius asmenis sutikimg dél Sio punkto salygy suteikia tévai ar

globéjai.

Duomeny subjekto teisé¢ susipazinti SuU savo Asmens duomenimis jgyvendinama §ia tvarka:

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

Duomeny subjektas, pateikes Jstaigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés
akty nustatyta tvarka ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenyj, patvirtings Savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy
Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny
gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei prasymg
Duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi bati pridéta notaro
patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai dél
informacijos apie asmenj Kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg. Jei duomeny subjekto atstovo
prasymas iSreikstas raSytine forma, duomeny valdytojas turi pateikti jam atsakyma rastu.
Prasymga dél susipazinimo su Asmens duomenimis subjektai gali pateikti Istaigai el. p.
mtkc.kaunas@gmail.com arba atsiysti prasyma registruotu pastu veiklos adresu Krévés pr.
54, LT-50401 Kaunas.

Gavus Duomeny subjekto paklausimg dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo susije
Asmens duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi duomenys.

Gavus Duomeny subjekto praSyma susipazinti su savo Asmeniniais duomenimis,
informacija, pateikiama ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto
kreipimosi dienos. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratgstas dar dviem ménesiams,

atsizvelgiant ] praSymy sudétinguma ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per vieng ménesj nuo
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49,

50.

51.

52.

53.

54,

praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjektg apie tokj pratgsimg ir nurodo
vélavimo priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.
Neatlygintinai tokius duomenis duomeny Jstaiga teikia Duomeny subjektui karta per
kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi virSyti
duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dyd; duomeny valdytojas nustato
vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,,D¢l
Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

48.5. Istaiga turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant LR

ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

VII. SKYRIUS

DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS
Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny valdytojas
pranesa apie bet kokj Asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojima kaip tai
jtvirtinta $iy Taisykliy 7 skyriuje.
Istaiga, sudarydama sutartis su asmenimis, nesulaukusiais 18 (aStuoniolikos) mety amziaus
privalo gauti nepilnamecio asmens atstovy pagal jstatyma (globéjy) sutikima.
Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie Asmens duomeny Saugumo
pazeidimg, dél kurio neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo
atskleidziami persiysti, Saugomi arba kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy be leidimo
gaunama prieiga turi nedelsdamas apie tai informuoti vienas kita.
Istaiga jgalioja [staigos raStvedj, jvykus duomeny apsaugos pazeidimui nedelsiant, taciau ne
veliau kaip per 24 val. uzpildyti asmens duomeny pazeidimo dokumentg ir pranesti Duomeny
tvarkytojui. Be kita ko, nedelsiant po to, atlikti specialius jrasus asmens duomeny apsaugos
pazeidimy zurnale (Priedas Nr. 1). Taip pat ne véliau kaip per 72 val. apie jvykusj pazeidima,
pranesti prieziliros institucijai — Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.
Kai d¢l Asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy asmens
teiséms ir laisvéms, Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas pranesa apie Asmens duomeny
saugumo pazeidimg Duomeny subjektui.
Auksc¢iau nurodyto pranesimo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu jvykdomos bet kurios
toliau nurodytos salygos: (i) Duomeny valdytojas igyvendino tinkamas technines organizacines
apsaugos priemones ir tos priemongés taikytos Asmens duomenims, kuriems Asmens duomeny

saugumo pazeidimas turéjo poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad



55.

asmeniui, neturinc¢iam leidimo susipazinti su Asmens duomenimis, jie bty nesuprantami,
pavyzdziui, Sifravimo priemones; (ii)) Duomeny valdytojas véliau émési priemoniy, kuriomis
uztikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms; (iii) Tai
pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie tai vieSai paskelbiama

arba taikoma panasi priemon¢, kuria Duomeny subjektai biity informuojami taip pat efektyviai.

VI, SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS
Istaiga, kaip Duomeny valdytojas turi teis¢ teikti Asmens duomenis Zemiau nurodytiems
subjektams dél buhalterinés apskaitos, archyvavimo ar tinkamo neformalaus Svietimo ir formalyjj

Svietimg papildancio ugdymo paslaugy sutarties jvykdymo tiksly:

Duomeny gavéjai

55.1.

Kauno miesto savivaldybei ir jai pavaldZioms jstaigoms;

55.2.

LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai ir jai pavaldZioms jstaigoms;

55.3.

\/alstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;

55.4.

Valstybinei mokesciy inspekcijai;

55.5.

Ugdymo jstaigoms;

55.6.

Teisésaugos institucijoms;

55.7.

Kauno miesto biudZetiniy jstaigy buhalterinei apskaitai.

56.

S7.

Auksciau aprasyti duomenys yra teikiami sutarciy pagrindu, iSskyrus atvejus, kai duomenis teikti
butina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus. Istaiga yra pasiraSiusi atitinkamos raSytinés
formos susitarimus dél saugaus duomeny perdavimo Duomeny gavéjams.

Istaiga, uztikrina, kad neformalaus $vietimo ir formalyjj $vietimg papildanéio ugdymo paslaugy
jgyvendinimo metu gauty asmens duomeny tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sajungos
Valstybéje naréje arba kitoje Europos Ekonomingje Erdvéje esancioje valstybéje, arba valstybéje,
kuri, Europos Komisijos sprendimu, uztikrina tinkama duomeny apsaugos lygj, arba Kitaip
atitinka §j punktg. Norint gautus asmens duomenis perduoti arba prie jy suteikti prieigg valstybei,
kuri neatitinka Siame punkte nurodyty reikalavimy, reikia gauti iSankstinj rastiska arba
elektroninés formos (pavyzdziui, el. pastu) Duomeny subjekto sutikimg ir laikytis asmens

duomeny perdavimo tre¢iosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-45 str.).



58.

59.

60.

61.

62.

63.

IX. SKYRIUS
INTELEKTINES NUOSAVYBES TEISES

Jei nenurodyta kitaip, programiné jranga, reikalinga [staigos paslaugoms, prieinama arba
naudojama Jstaigos internetiniame puslapyje ir intelektualinés nuosavybés teisés (jskaitant
autorines teises) j internetinio puslapio turinj ir informacija priklauso Jstaigai. Be iSankstinio
Istaigos raSytinio sutikimo draudziama atgaminti, versti, adaptuoti ar bet kokiu Kitu biidu naudoti
bet kurig Istaigos internetinio puslapio dalj (bet kokj turinj, logotipa, programing jranga,
produktus, paslaugas ar kt.) tre¢iyjy asmeny komercingje-uikinéje veikloje. Draudziama atlikti
bet kuriuos kitus veiksmus, galinéius paZeisti [staigos nuosavybés teises j Istaigos internetinj
puslapj, 0 taip pat priestaraujancius sgziningai konkurencijai, reklamai, pazeidziancius autoriy
teises, kitus teisés aktus ir galiojancia praktika.

Bet koks neteisétas teisiy panaudojimas ar kuris nors i§ minéty veiksmy sudarys esminj Jstaigos

intelektinés nuosavybés (jskaitant autorines ir Kitas) teisés pazeidima.

X. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo [staigai pateikti i§samius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
Istaiga nebus atsakinga uz zala, atsiradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims dél
to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) neissamius savo Asmens duomenis arba
tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Istaiga internetinéje svetainéje www.mtkc.lt taip pat iSvieSina savo atstovo kontaktus dél

Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo.

Xl. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.
Istaiga turi teise i$ dalies arba visiskai pakeisti Taisykles apie tai i$ anksto praneSdama [staigos
interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos, t.

y. kai jie yra patalpinami Jstaigos internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas nesutinka
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64.
65.

66.

su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teise atsisakyti naudotis [staigos
teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny subjektas ir
toliau naudojasi Jstaigos teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny subjektas sutinka su
naujaja Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

Visi nesutarimai, kil dél $iy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby btidu. Nepavykus susitarti
per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny, gincai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

Asmens duomeny pazeidimo Zurnalo forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny

apsaugos taisykliy 1 prieda.



